Manual do Utilizador

No caso de ja ter uma conta do GRA ou se registado neste site, pode essar essa
conta para Inciciar a Sessao, caso contrario devera Registar um Novo Utilizador

Iniciar Sessao Novo Utilizador
Utilizador
[ GRA\Utilizador OU a conta gue criou ao Registar-se | Se nao e utilizador GRA e esta for a primeira vez gue
Palavra-passe ou acede a este site, basta registar-se criando uma conta.
| A sua password | Com a sua conta pode criar e ver o seu historico de

Iniciar Sessdo formularios.

Novo Registo de Utilizador

No caso de necessitar de criar uma conta, devera preencher o Utilizador que
pretende e introduzir a password para a conta duas vezes
Utilizador (Max. 25); |

Password [Max. 25} |

Repita a Password (Max. 25) |




Procure formularios

Menu do Site Quando iniciar a sessdo no site sera apresentado com a pagina de entrada

Formuldrios

Voltar ao [niciol

s Tema dos Formularios 1 ﬁll Temas no qual o formulério esta inserido |
» Tema dos Formularios 1.1

EFormulario Teste Formulérios para preenchimento
Descrigio do Formulario

Desenvolvido pela Divisdo de Informatica do Gabinete de Planeamento da Secretaria Regional da Agricultura e Florestas
Edificio do Relogio, Apartado 93, 9901-997 HORTA
Informatica.SRAF@azores.gov.pt

Quando clicar no Menu tera acesso as op¢oes do mesmo,
voltar ao Inicio, Consultar Formuldrios que Abertos (que ainda
hdo submeteu) ou Consultar o seu Histérico de Formularios
Submetidos.




Informacdo do Utilizador

Na sua area pessoal podera atualizar a informacao pessoal,
ou terminar a sessdo que tem aberta no site.

Nome:

Terminar a Sessdo

Morada:

Localidade:

Codigo Postal:

e-Mail:

Contacto:

MNIF:

BlI/CC:

Data de Nascimento:

Password:

Mova Password:

Caso esteja a usar uma conta

| do site, podera também alterar

Repetir Nova Password:

a sua password na area pessoal

Alterar Password |




#® Tema dos Formularios 1
ale dos Form o5 1.1

ElFormulario Teste
Descrigdo do Formulario

Para abrir um formulario e o preencher,
basta clicar no formulario que pretende

E clicar OK para que o seu

Formulario Teste

formulario seja aberto

(]
Ll
L
r

This site says...

Desenvolvido pel

Tem a certeza de que deseja criar um novo formulario?

Cancel

Ira de seguida ser apresentado o Formulario
Formulario para preenchimento

_— )
Formulario Teste Nome do Formulario

| | 1-Seccdo do Formuldrio || scolha da Seccao do Formulario

(antes de mudar de secgdo, certifique-se de gue guardou os dados preenchidos)

I 1-Seccao do FormulérEHNome da Seccdo em que estd |

ergunta 1: | |

Pergunta 2: |Selecinne... V|

(*] Campo de preenchimento obrigatorio I




2-Seccdo do Formulario
Ao guardar a Informacao e caso nao tenha preenchido algum

campo obrigatorio, o mesmo ira mudar de cor

*Pergunta 3: |

*Ficheiro: I Browse. .
Alguns formularios podera permitir duplicar perguntas,

permitindo preencher mais informacao

*Pergunta 3: |Resposta 3 |

I Remover I

*Ficheirg: O

Podera remover novamente os campos que tenha
duplicado por engano
*Pergunta 3:

*Ficheiro: | Browse. .

*Pergunta 3: |Respusta 3

Caso tenha submetido
do Documento errado
pode sempre apagar e

Pode fazer download do documento submeter outro
que submeteu anteriormente

o T .
Ficheiro: | gy T




Tabela Fixa

-_ Nas tabelas em que vai introduzir valores

gue serdo calculados os totais depois de
Valor 1 ([1329,16 - - -

guardar, ndo deve introduzir o separador
Valor 2 [329.20 dos milhares nem valores que néo seja
Total 1658,36 permitido calcular como letras ou simbolos

Tabela Dindmica

__ Nas tabelas com o botao adicionar,

Valor 1 |[Valor 2 consegue adicionar a linha varias vezes
| I para preencher mais informacao

Depois de acabar de preencher o Formulario, no lugar
. dos botdes de nagevacao na ultima pagina, ira

encontrar o botdao submeter

This site says... - . -
Ira recebero seguinte aviso

Ainda falta preencher 1 campos deste formulario. caso nao tenha preenchido
todos os campos
obrigatdrios

Depois de preencher os campos em
falta submeta novamente




Formulario Teste

Depois de submetido sera
direcionado para a pagina de
consulta do Formulario e conseguira
também fazer o seu download

Data que submeteu o ] Data Submetido: 15-03-2018 13:06:48 por 0 SEUUTILIZADOR (Form 10405) |

seu formulério

Pergunta 2: Escolha 1

Pergunta 3: Resposta 3

Ficheiro:

Pergunta 1: Resposta a Pergunta

Documento Submetido

O seu Formulario estara agora disponivel
em Menu -> Histdrico de Formularios

Tabela Fixa

Coluna 1 Coluna 2

Tabela Dindmica

Valor 1

Valor 2

Valor 1

Valor 2

Pode fazer download
de algum documento
que tenha adicionado




